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Einleitung:

Die easySoft.®- SMS -> MS-Outlook-Schnittstelle zur Ubergabe von Unterrichtsterminen in den
personlichen Outlook-Kalender (SMS-OL-Schnittstelle) besteht aus zwei Komponenten. Ein easySoft.®-
ER3-Bericht (im Weiteren ER3) liest aus dem Stundenplan Unterrichtsereignisse aus. Diese werden in
eine MS-EXCEL-Datei exportiert. Ein VBA-Makro fir MS-Outlook (im Weiteren Makro) greift auf diese
Datei zu und verarbeitet sie zeilenweise. Wird eine Ubereinstimmung zwischen der Kennung des
Ubergebenen Lehrenden und dem aktuellen Outlook-Nutzer (DefaultUser) festgestellt, werden die
Unterrichtinformationen in einen Outlook-Termin geschrieben.

Bei weiteren Importen werden immer zunachst die Outlook-Unterricht-Termine geldscht, die zeitlich
nach dem ersten zu importierenden Unterricht im Bestand sind. So ist immer gewahrleistet, dass es nicht
zu Unterrichtsliberschneidungen, veralteten Eintragen oder inhaltlich falschen Datenpaketen kommt
(einfache Form einer Einwege—Synchronisation).

Installation Aligemein:

Import und Konfiguration der Komponenten sollten von erfahrenen und ausreichend berechtigten
Benutzern ausgefiihrt werden. In den nachfolgend aufgelisteten Einzelschritten sind teilweise Aktionen
zusammengefasst, die ihrerseits aus einer Vielzahl von Einzelschritten bestehen. Die SMS- oder Outlook-
Beauftragten kdnnen diese Komplexe jedoch in Einzelschritte auflésen.

Installation:
e Expandieren des Installationsarchivs in einen lokalen Ordner (z.B. C:\COO.LA)

ER3:
e Start von easySoft.®-SMS (im Weiteren SMS) mit SuperUser-Login
e Klick auf [Berichte Galerie]
e Klick auf [Austausch]
e Klick auf [Berichtsdefinition importieren]
e Verweis des Dateibrowsers auf den Installationsordner
e Markieren der Berichtedefinition (coo.la_Outlook-Stundenplan_2.1.1.0.er3)
e Klick auf [Offnen]
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Bereitstellung des ER3 in der SMS-Startleiste:

e Falls nicht aktiviert, wird die Startleiste am Startbildschirm aus dem Kontextmeni eingeblendet
e Klick im Kontextmeni auf [Startleiste einstellen]
e Offnen der Gruppe ER3-Berichte im Baummenii
e Markieren des ER3 ,,{ coo.la Outlook Stundenplan 2.1.1.0“
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Makro:
e Start von MS-Outlook
e Einblenden der Entwicklertools tiber die Mentiband-Konfiguration

e Offnen von ,Visual Basic” aus dem Entwicklertools-Meniiband
e Klick auf [Datei] — [Datei importieren]
e Aufsuchen, markieren und Offnen des Makros ,Import_EXCEL_nach_Kalender.bas*

e Klick auf [Extras] — [Verweise...]

e Fadhnchen bei ,Windows Script Host Object Model” setzen (falls leer)

e Fadhnchen bei ,Microsoft Office 15.0 Object Library” setzen (falls leer)

e Verweise schlieBen mit Klick auf [OK]

e Anpassung der Variablen unter strFilePath in ,,Public Sub ImportUnterrichtAppointments()“
(Bereich ,, Konstantendeklaration”). Hier muss der festgelegte Speicherpfad der von SMS
exportierten Ubergabedatei eingetragen werden. Empfehlung: Platzierung in einem von allen
Nutzern erreichbaren Netzwerkordner (ggf. mit Mapping) ->
\\FileServer\coo.la\UnterrichtNachOL.xIsx oder F:\UnterrichtNachOL.xIsx

e Die Anzeige von Hinweisen bei Ausfiihrung einzelner Projektschritte (Beginn Léschung und
Beginn Ubernahme) kann durch Setzen von gbMeldungen = False im Bereich
»,Konstantendeklaration” unterdriickt werden.

Wir empfehlen, die Makros flr den leichteren Zugriff im Meniiband zu verkniipfen. Das geht unter Office
2010 und neuer so (Beispiel):

e Klick mit der rechten Maustaste in das Meniband

e Auswahl von ,Meniiband anpassen ...“ aus dem Kontextmenii

e Klick auf [Neue Registerkarte]
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file://fileserver/coo.la/UnterrichtNachOL.xlsx

e ,Neue Registerkarte” umbenennen (z.B., CO0.LA)
e ,Neue Gruppe”“ umbenennen (z.B., COO.LA Makros“)
e Inder Auswahl unter Spalte ,,Befehle Auswahlen” ,Makros” einstellen
e Nacheinander die beiden ,,SMS-Unterrichtimport...“ Makros [Hinzufligen]
[Umbenennen] der neuen Eintrage, ggf. mit ,sprechendem” Symbol:
e SMS_Unterrichtimport.ImportUnterrichtAppointments = Unterricht importieren
e SMS_Unterrichtimport.BereinigenUnterrichtAppointments = Unterricht nur [6schen

Spatestens nach einem Outlook-Neustart sollten nun die Startschaltflaichen der Makros im Outlook-
Meniband verfligbar sein. Das System ist damit einsatzfahig.
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Export von Stundenplandaten:

Zum Export der Stundenplandaten wird der ER3 ausgefiihrt. Die Berichtsdefinition ist so eingestellt, dass
alle Unterrichtsereignisse beginnend mit dem aktuellen Tag exportiert werden. Das Setzen eines
Kursfilters ist moglich, in aller Regel jedoch nicht erforderlich.

'
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’Speldlarn Drucken Sofort Optionen [Parameter| | Kopf-und Skalierung Settervander. Ausrichtung Grofie |Suchen Lesezeichen | Erste Vorherige Nachste Letzte
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Ausfiihrungsbildschirm des ER3

Es genligt, die Schaltflache [Setzen] auszuldsen und die Fertigstellung des Ergebnisses abzuwarten. In
diesem Zustand kénnen die Daten gepriift werden. Bei sauberer Fiihrung des Datenbestands dirfte sich
das allerdings erlibrigen.

Im nachsten Schritt werden die Daten in eine EXCEL-Datei exportiert. Hierzu im Meniiband in der Gruppe
»Export” auf das Datei-Exportsymbol klicken (symbolisiert durch weilRes Blatt und Suffix-Banner (z.B.
PDF)). Aus der angezeigten Liste der moglichen Formate ,,EXCEL 2007 Dokument” wahlen (Alternativ das
zur installierten EXCEL-Version passende Format).

Es 6ffnet sich der Dialog der EXCEL-Optionen.

Excel 2007 Exportoptonen x
Exportmodus: |Enzelm=_ Datei - |
Seitenbereich: | |

Name des Arbeitsblattes: Sheet |

TextExportmodus:  Wert |

Linien der Tabellen anzeigen.
|#| Hyperlinks exportieren

EXCEL-Export-Optionen
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Der Dialog kann ohne weitere Einstellungen bestatigt werden. Es 6ffnet sich der Dateibrowser, tiber den
Ablageort und Dateiname bestimmt werden kdnnen.

@ = e« 2110 » Testdaten v O Testdaten durchsuchen

Organisieren = Meuer Ordner

“r Faveoriten ~ UnterrichtMachOL xlsx

B Decktop

j Downloads

& SkyDrive

“E-:'; Zuletzt besucht

-_—— .
£ Mediencenter

W

Dateiname: | UnternchtMachOL xdsx

Dateityp: | Excel 2007 Dokument (*xisx)

\_f; Ordner ausblenden speichern Abbrechen

Dateiexplorer zum Speichern der Exportdatei

Wenn nicht bereits gewahrleistet, wird nun der Ablageordner gesucht. Der Dateiname entspricht dem
internen Berichtenamen und kann so belassen werden. Der Pfad (Weg zum Ablageordner und
Dateinamen) muss mit dem im Makro festgelegten Pfad Gbereinstimmen (siehe oben). Nach Klick auf
[Speichern] ist der Export-Vorgang abgeschlossen.
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Ubernahme der Exportdaten in die persénlichen Kalender

Im nachsten Komplex Gbernehmen die Outlook-Nutzer ihre Daten in die personlichen Kalender. Hierzu
wird das flr diesen Zweck eingerichtete Meniiband ge6ffnet und die Schaltflache [Unterricht
importieren] ausgelost.

oz =] B Kalender - joka®coo.la - Outlook Y E - O %
START  SENDEN/EMPFANGEN ~ ORDNER  ANSICHT  ENTWICKLERTOOLS — COO.LA
Unterricht UnterrichtTermine
importieren  nur Isschen
COO.LA Makros "~
Unterricht importieren 113 pof . ™ Heute Mergen ¢, Semsta
« v 1-7. April 2013 Berlin, BE - e o vorgen ameted Kalender durchsuchen (strg+E) P
MO DI MI DO FR SA SO P 6°C/0°C 6°C/-2°C 6°C/2°C
525 25 2[Bd 1 2 3 MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG
w4 5 6 7 8 910 1 2 3 4 5 6 7
1011 12 13 14 15 16 17
iz 18 19 20 21 22 23 24
1325 26 27 28 29 30 3 08 Unterricht: Jochen Y
Kuhla in Kurs GKiKPS
05/08 B
April 2013 Kik Raum
” 09 0
MO DI MI DO FR SA SO
“ 1 2 3 4 5 6 7 2 ’
10 ] unterricht: Jochen Unterricht: Jochen
=8 910 1 12 13 14 Kuhla in Kurs GKIKPS || Kuhla in Kurs GKIKPS
05/08 B 05/08 B
® 15 16 17 18 19 20 21 Kik Raum Bibliothek
7 022 23 24 25 26 27 28 " I I
w2930 1 2 3 4 5
W 6 7 8 910 11 12 12
‘Unterricht: Jochen
Kuhla in Kurs GKIKPS
Kalender 13 Noswss
Kalender EiRany I
Deutsche Feiertage
. 14

Geburtstagskalender
Geburtstagskalender
Deutsche Feiertage

E-Mail Kalender Personen Aufgaben

ELEMENTE: 4

Mentiband im persénlichen Kalender

Es folgen zwei Meldungen, die die Anwender Uiber den Stand des Vorgangs informieren und jeweils
lediglich mit OK bestatigt werden. (Diese Meldungen konnen durch Setzen der Konstanten gbMeldungen
auf ,False” unterdriickt werden. Siehe Installation)

Microsoft Qutlook “

Kinftiger Kalender wird bereinigt ab 01.04.2013 08:00:00

oK

Info-Meldung ,,Bereinigung”

Nach Bestatigung werden alle Kalendereintrage geldscht, die gréRBer oder gleich dem Tag des ersten
Ubergebenen Datensatzes sind und eine spezifische Markierung tragen, die einen Datensatz als import-
verursacht kennzeichnet. Alle Eintrage mit Starttag *vor* diesem Stichtag und anderen Ursprungs
(manuelle Eintrage) werden geschont. So ist sichergestellt, dass altere Eintrage und nicht-SMS-stammige
Termine erhalten bleiben und auch spater noch nachvollziehbar sind.
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Microsoft Outlook H

Beginn der Termindbernahme ab 01.04,2013 08:00:00

OK

Info-Meldung ,,Ubernahme

Nach Bestatigung der letzten Meldung sind die neuen Daten im personlichen Kalender eingetragen. Da
der betroffene Kalenderbereich im ersten Schritt bereinigt wurde, sind alle dem Stichtag folgenden SMS-
Termine nun aktuell. Doppelungen der liber die Schnittstelle ausgetauschten Termine kdnnen nicht
auftreten.

Bereinigung des personlichen Kalenders *ohne* Eintrag neuer Termine ist ebenfalls moglich. Das ist
beispielsweise sinnvoll, wenn ein Stundenplan vollstandig Gberarbeitet werden muss und altere
Ubernahmen bis zur Freigabe der korrigierten Daten fiir Verwirrung sorgen kénnten. Das Makro
»Unterrichtstermine *nur* |l6schen” Gbernimmt diese Aufgabe. Da kein Stichtag aus dem Export bezogen
werden kann, ist der Bezugs- oder Starttag immer , Heute”.

Wird nach Abschluss des Importvorgangs folgende Meldung angezeigt,

Microsoft Cutlook "

Es wurden keine Termine Gbergeben,

Bitte prifen Sie, ob Termine in der Exportdatei stehen,
und ob lhre easySoft. @ -5tandard-E-Mail-Adresse

mit |hrer Outlook-Kennung dbereinstimemt.

OL-Kennung ist: Ttick@coo.la

OK

Keine Termine aus der Schnittstelle iibernommen
wurde kein Termin in den persénlichen Kalender eingelesen. Das kann verschiedene Ursachen haben:

o Fur die Ubernehmenden Lehrenden ist kein Unterricht geplant.
o Es wurde kein Unterricht exportiert, in dem die Lehrendenkennung mit der Outlook-Kennung
Ubereinstimmt.

Die aus SMS Ubergebene Kennung der Lehrenden ist die E-Mail-Adresse der Standardanschrift. Diese
muss zwingend im entsprechenden Adressfeld des SMS-Stammdatenbestandes eingetragen sein.

Die in Outlook verwendete Kennung der angemeldeten Nutzerinnen ist die E-Mail-Adresse des Standard-
E-Mail-Kontos.

Diese Adresszuweisungen garantieren hoéchste Sicherheit bei der Zuordnung von Lehrenden zu Outlook-
Nutzerinnen. Der Import verwendet deshalb diese Angaben zur Identifikation.
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E-Mail-Konten

Sie konnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

'iaﬂeu... 'ﬁ"ﬂeparieren... ﬁﬁmgern... aAlsgtandardfestlegen )(Entfernen * &

Mame Typ

@ 1tick@coo.la POPR/SMTP (standardmaBig von diesem Konto senden)
joka@coo.la POPR/SMTP
master@potiemkin.de POP/SMTP
kurt@kuhla.eu POP/SMTP
jochen@kuhla.eu POPR/SMTP
jochen@kuhla.de POPR/SMTP
jochen@kuh.la POP/SMTP

jochen@coo.la POPR/SMTP
inrhan kuhlamaonline da PR SSRATE

Yom ausgewdhlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Ordner wechseln | contact@supershare.de\Posteingang
in Datendatei "Ch\Users'\Jochen',..\Outlook-Dateien\contact@supershare.de.pst’

SchlieBen

Festlegen des Outlook-Standard-Kontos, wenn mehrere Adressen verwendet werden

Das Fehlen einer Exportdatei wird mit folgender Meldung angezeigt:

Es ist keine galtige SM5-Exportdatei vorhanden:
Fehler: 1004

Meldung bei fehlenderXLSX-Datei

Automatische Ausfiihrung des Outlook-Makro beim Start der Anwendung

Das Anwendungsmodell geht davon aus, dass das Makro zur Ubernahme von Daten von den Outlook-
Nutzerinnen explizit gestartet wird. Dieses Verfahren bietet die beste Kontrolle. Allerdings bestehen so
wieder Abhangigkeiten von der Sorgfalt der Anwenderinnen.

Um sich hiervon unabhangig zu machen, kann das Makro an den Outlook-Start gekoppelt werden. Die
Dateniibernahme wiirde dann in der Regel taglich sichergestellt. Gehen Sie so vor:

o Anlegen einer Windows-Startverknipfung fir Outlook
o Offnen der Eigenschaften dieser Verkniipfung
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o Ergédnzen des Ziel-Ausdrucks durch den Kommandozeilenparameter /autorun <makro>

Beispiel (Ver. 2.1.1.0): "C:\Program Files\Microsoft Office\office15\OUTLOOK.EXE" /autorun ImportUnterrichtAppointments
Beispiel (Ver. 2.1.1.1): "C:\Program Files\Microsoft Office\office15\OUTLOOK.EXE" /autorun ImportTermineNachOL

Bitte beachten:

o Um das Makro riickfragefrei zu starten, muss der Parameter gbMeldungen (s.o.) auf False
gesetzt werden

o Gegebenenfalls muss die Outlook-Makrosicherheit so eingestellt werden, dass Makros
ausgeflihrt werden dirfen

o Die Anwenderinnen sollten darauf vorbereitet werden, dass sich Betriebsbereitschaft von
Outlook leicht verzogert eintreten kann

Allgemein | Verkniipfung | Kompatibiliat | Sicherheit | Details |

ﬁa OUTLOOK mit Makre 2.1.1.1

Zielyp: Arwendung

office15

Ziel: |:uo K EXE" /autorun [ .c.nTamineNam:::uL

Ausfiihren in: |"C:"~.F‘mg|am Files'\Microsoft Office 15"'mnt"~|

Tastenkombination: | Keine |

Ausfiihren: Nomales Fenster v/

Kommentar: | |

| Dateipfad éffnen | | Anderes Symbol .. | | |

oK | | Abbrechen Ubemehmen

Eigenschaften der Start-Verkniipfung

YouTube-Prasentation:
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